Evangelisch-reformierte Kirchgemeinde
bernisch und freiburgisch Kerzers

Ressortbeschrieb Liegenschaften und Betrieb

1. Definition des Ressorts

Das Ressort Liegenschaften und Betrieb (L+B) umfasst den Unterhalt und die
Erneuerung aller Bauten und deren Bewirtschaftung. Der oder die
Ressortverantwortliche L+B prasidiert den Liegenschaften- und Betriebsausschuss.

2. Stellvertretung

Der/die Verantwortliche dieses Ressorts wird durch ein Ratsmitglied vertreten.

3. Aufgaben Liegenschaften und Betrieb

Fur das vielféltige, kirchliche Leben stellt das Ressort Liegenschaften und
Betrieb die nétigen Raume und Infrastrukturen sicher.

Der Ressortverantwortliche leitet den L+B Ausschuss
Das Ressort Uberwacht die durch den Kirchgemeinderat oder den L+B
Ausschuss in Auftrag gegebenen Arbeiten (Reparaturen, Unterhalt,

Anschaffungen).

Das Ressort sorgt fur die jahrliche Budgetierung samt Jahresplanung und
Ubergibt dies dem Ressort Finanzen.

Das Ressort Ubernimmt Budgetverantwortung.

Das Ressort ist fiir fachliche Belangen des Personals in seinem, bzw. ihrem
Zustandigkeitsbereich verantwortlich.

Fuhrt mit dem Ressortverantwortlichen Personal die Mitarbeitergesprache in
seinem bzw. ihrem Zusténdigkeitsbereich durch.

4. Kompetenzen

Anordnen und Uberwachen der auszufiihrenden Arbeiten geméss Budget

Anordnen von kleinen Reparatur- und Unterhaltsarbeiten im Rahmen des
Gebaudeunterhaltsbudgets

Bei Bedarf einberufen von Sitzungen oder Gesprachen mit Mitarbeitenden,
weiteren Personen oder Gruppen

Sofortige Ausfiihrung und Uberwachung notfallméassiger Reparaturen, sowie
anschliessende Information an den Kirchgemeinderat.
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5. Verantwortung fur Mitarbeiter

e Sigrist/in und deren Stellvertreter/innen

Kerzers, 13.07.2015
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