Evangelisch-reformierte Kirchgemeinde
bernisch und freiburgisch Kerzers

Ressortbeschrieb Prasidium

1. Definition des Ressorts

Das Ressort Prasidiales prasidiert den Kirchgemeinderat, vertritt die Kirchgemeinde
gegen aussen, nimmt gezielt seine Flhrungsverantwortung in der gesamten
Organisation wabhr.

Das Prasidium Uberblickt die Gesamtstruktur und das Leben der Kirchgemeinde und
Ubernimmt aus diesen Informationen gezielt Leitungs- und Fihrungsaufgaben.

2. Stellvertretung
Der/die Verantwortliche dieses Ressorts wird durch den oder die Vizeprasident/in
vertreten.

3. Aufgaben Prasidium

e Ausschreiben und prasidieren der Kirchgemeindeversammiungen
« Traktandieren, vorbereiten und fiihren der Ratssitzungen.
« Kontaktperson der gesamtkirchlichen Dienste und der Kirchendirektion.

» Fuhrt mit dem Ressort Personal die Mitarbeiter/Innengesprache mit dem
oder der Pfarrer/innen und der Sekretariatsabteilung.

« Uberwachung der Jahresplanung.

* Vermittlung bei Unstimmigkeiten und Konflikten.

4. Kompetenzen

« Die Prasident/In ist in inhaltlichen Belangen die vorgesetzte Person des
Sekretariats.

e Delegiert alle nicht in ihren Kernbereich fallenden Aufgaben weiter.
(Mitarbeitende, Kirchgemeinderatsmitglieder)

«  Fallt bei dringenden Geschéften Entscheidungen nach Riicksprache mit
dem oder der Vizeprasident/In oder mit dem oder der
Ressortverantwortlichen, informiert an der nachsten
Kirchgemeinderatssitzung die anderen Mitglieder und lasst den
Entscheid sanktionieren.

* Bei Bedarf einberufen von Sitzungen, Mitarbeitergesprachen, oder
weiteren Personen oder Gruppen einberufen.
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5. Verantwortung fur Mitarbeiter

*  Sekretariat
+  Pfarrschaft?

Kerzers, 13.07.2015
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